Na podlagi 45. in 46. ¢lena Zakona o zavodih (Uradni list RS - stari, $t. 12/91, Uradni list
RS/L §t. 17/91 - ZUDE, Uradni list RS, §t. 55/92 - ZVDK, 13/93, 66/93, 66/93, 45/94 - Odl.
UsS, 8/96, 31/00 - ZP-L, 36/00 - ZPDZC in 127/06 - ZJZP) ter v skladu s 24. in 25. ¢lenom
Zakona o varstvu osebnih podatkov (Uradni list RS, §t. 94/07 - uradno precis¢eno besedilo,
ZVOP-1) ter 155. in 160. &lenom Zakona o avtorski in sorodnih pravicah (Uradni list RS, st.
16/07 - uradno preéiséeno besedilo in 68/08; v nadaljevanju ZASP) in dolo€ili 14. ¢lena
Statuta Zavoda AIPA, je po potrditvi na rednih letnih sejah na vseh treh skups¢inah Zavoda

AIPA dne 21. junija 2011, Svet Zavoda AIPA na svoji 13. seji, dne 25. 08. 2011 sprejel naslednji

PRAVILNIK
O POSTOPKU VPOGLEDA V REPERTOAR AVDIOVIZUALNIH DEL
IN VURADNO DOKUMENTACIJO ZAVODA AIPA

SPLOSNE DOLOCBE
1. ¢len

S tem pravilnikom se podrobneje dolo¢a postopek vpogleda v repertoar avdiovizualnih del v
skladu s 155. ¢lenom ZASP ter postopek vpogleda v uradno dokumentacijo Zavoda AIPA v
skladu s 160. ¢lenom ZASP.

Pravila o vpogledu se dolofajo z namenom, da se prepre¢i sluajno ali namerno
nepooblai¢eno unievanje podatkov, njihova sprememba ali izguba ter nepooblaSten
dostop, uporaba, obdelava ali posredovanje podatkov.

Za namene uporabe tega pravilnika izraz »podatek« pomeni lahko bodisi osebni podatek
bodisi podatek, ki je zaradi svoje narave zaupen oziroma ima oznako poslovna skrivnost.

2. ¢len

Dologbe tega pravilnika veljajo za vse oblike klasi¢no (ro¢no) ali avtomatizirano (elektronsko
oziroma rac¢unalnisko) vodenih zbirk podatkov v Zavodu AIPA.

V kolikor v tem pravilniku ni dolo€eno drugace, se za vpogled v zbirko podatkov, ki med
drugimi vsebuje tudi osebne podatke, uporabljajo dolocbe Pravilnika o zavarovanju osebnih
podatkov v Zavodu AIPA.

3. ¢len

Zaposleni v Zavodu AIPA in vsi zunanji sodelavci (vkljuéno s pogodbenimi obdelovalci
podatkov), ki pri svojem delu uporabljajo podatke osebne ali zaupne narave, morajo biti
seznanjeni z Zakonom o varstvu osebnih podatkov, s podroéno zakonodajo, ki jim dovoljuje
delo z osebnimi podatki, z vsebino Pravilnika o zavarovanju osebnih podatkov Zavoda AIPA
in tega pravilnika.



VPOGLED V REPERTOAR AVTORSKIH DEL
4. ¢len

Zavod AIPA mora v skladu z dolo¢bo 155. &lena ZASP vsakomur omogociti vpogled v
repertoar avtorskih del. V skladu z Zavodu AIPA izdanim dovoljenjem za kolektivno
upravljanje je to repertoar avdiovizualnih del, kot so ta opredeljena v ZASP.

5. ¢&len

Glede na zakonsko zahtevo, da je kolektivno upravljanje v primerih radiodifuzne (torej tudi
kabelske) retransmisije avdiovizualnih del in reproduciranja avdiovizualnih del za privatno
ali lastno uporabo obvezno(147. ¢len ZASP), se v Zavodu AIPA oblikuje zbirka podatkov o
avdiovizualnih delih, glede katerih pravice kolektivno upravlja Zavod AIPA in so jih
imetniki pravic prijavili Zavodu AIPA.

Zavod AIPA lahko potrebne podatke za vnos v zbirko podatkov o avdiovizualnih delih
pridobi neposredno od imetnikov pravic na avdiovizualnih delih. Prav tako lahko imetniki
pravic na avdiovizualnih delih sami prijavijo avdiovizualno delo za vpis v zbirko — to
storijo z obrazcem »Prijava avdiovizualnega dela«.

6. clen

Zbirka podatkov o avdiovizualnih delih se oblikuje na podlagi samega zakona (146. ¢len v
povezavi z 147. élenom ZASP) in predstavlja t.i. prijavljeni repertoar avdiovizualnih del, ki
so jih imetniki pravic prijavili pri Zavodu AIPA.

Zbirka podatkov o avdiovizualnih delih oziroma t.i. prijavljeni repertoar avdiovizualnih del
se imenuje »Zbirka avdiovizualnih del« in vsebuje poleg splosnih oziroma tehni¢nih
podatkov o avdiovizualnem delu (kot je naslov avdiovizualnega dela), tudi osebne podatke
(kot sta ime in priimek) avtorja oziroma soavtorjev avdiovizualnega dela, avtorjev
prispevkov, izvajalcev, katerih izvedbe so uporabljene v avdiovizualnem delu ter filmskih
producentov (v kolikor gre za fizi¢ne osebe).

Ta zbirka podatkov predstavlja del repertoarja avdiovizualnih del — in sicer tisti del, ki je
prijavljen. V kolikor kaksno avdiovizualno delo ni vsebovano v Zbirki avdiovizualnih del,
to ne pomeni, da Zavod AIPA pravic za to delo ne upravlja, temvec le, da Se ni pridobil
vseh podatkov za vpis v zbirko.

V kolikor gre za tuja avdiovizualna dela, pa lahko podatke o avdiovizualnem delu pridobi
Zavod AIPA tudi neposredno od imetnikov pravic ali njihovih pooblascencev iz tujine, Ce
mu jih imetniki pravic posredujejo.

V kolikor v Zbirki avdiovizualnih del kak$no avdiovizualno delo ni navedeno oziroma
obdelano, to ne pomeni, da imetnik pravic na avdiovizualnem delu, ni upravi¢en do
ustreznega nadomestila iz zbranega honorarja. Dokler se tak upraviCenec ne izkaZze z
ustreznimi dokumenti oziroma pooblastili se honorar oziroma nadomestilo, ki bi mu
pripadel, hrani na njegovo ime in na raCunu Zavoda AIPA.

Izraz »upravienec« uporabljen v tem ¢lenu pomeni osebo oziroma posameznika, ki ni ¢lan
Zavoda AIPA v smislu podpisane pristopne izjave za ¢lanstvo v eni od skups¢in Zavoda
AIPA, je pa avtor oziroma soavtor ali imetnik avtorske oziroma sorodne pravice na
avdiovizualnem delu, za katerega pravice obvezno kolektivno upravlja Zavod AIPA in je iz



tega naslova upravien prejeti ustrezno in s pravili Zavoda AIPA dolo¢eno nadomestilo zaradi
uporabe njegovega dela s strani uporabnikov (na primer pri kabelski retransmisiji njegovih
del idr.).

7. ¢&len

Podatki iz Zbirke avdiovizualnih del predstavljajo zgolj navedbo avtorstva oziroma navedbo
imen izvajalcev (v smislu moralnih pravic) in naslova avdiovizualnega dela ter tehni¢ne
podatke o delu. Navedena zbirka lahko vsebuje tudi druge podatke potrebne za
identifikacijo avdiovizualnega dela.

Podatki iz Zbirke avdiovizualnih del ne predstavljajo podatkov o upraviencih do
nadomestil oziroma honorarjev oziroma o imetnikih pravic, katerih imetniStvo temelji na
podlagi pravnega posla oziroma sodne odlo¢be. Podatki o teh upravi€encih oziroma
imetnikih pravic se vodijo v drugih zbirkah podatkov — v zbirkah »Zbirka pooblastil
fizi¢nih oseb«, »Zbirka pooblastil pravnih oseb« in »Zbirka upravicencev do avdiovizualnih
del«.

8. clen
Posameznik ima moZznost vpogledati le v Zbirko avdiovizualnih del.

V zbirke podatkov, kjer se vodijo osebni podatki imetnikov pravic ali upraviCencev,
posameznik nima vpogleda, razen v kolikor predlozi ustrezna pooblastila oseb, glede
katerih vpogled v njihove osebne podatke se zahteva oziroma v kolikor gre za podatke, ki se
nanasajo nanj osebno.

Ker vsebuje obrazec »Prijava avdiovizualnega dela« tudi navedbo prijavitelja, ki ni nujno
avtor oziroma soavtor dela, je potrebno podatek o prijavitelju (ki pa mora biti imetnik
pravic na avdiovizualnem delu) zakriti na na¢in, da ta podatek ni dostopen oziroma ni viden
pri vpogledu v Zbirko avdiovizualnih del oziroma repertoar, ki ga zahteva posameznik.

9. ¢len
Posameznik, ki Zeli vpogledati v Zbirko avdiovizualnih del, mora vloziti pisno zahtevo.
Zavod AIPA nato v roku 8 dni od prejema pisne zahteve prositelju omogoci vpogled v
Zbirko avdiovizualnih del, in sicer v prostorih Zavoda AIPA ter v prisotnosti osebe,
pooblascene s strani Zavoda AIPA.
Vsak vpogled se zaznamuje v »Evidenci vpogledov v repertoar« — v evidenco se vpiSe ime
in priimek posameznika, ki je vpogledal, datum vpogleda; posameznik se mora podpisati,

prav tako pa tudi poobla$€ena oseba Zavoda AIPA, prisotna ob vpogledu.

Ob vpisu posameznega vpogleda v evidenco se zapiSejo tudi morebitni drugi zaznamki (kot
na primer, ali so bili podatki prepisani ipd.).

VPOGLED V (DRUGO) DOKUMENTACIJIO ZAVODA AIPA



10. ¢len

Vsak ¢lan Zavoda AIPA ima pravico do vpogleda v dokumentacijo Zavoda AIPA v obsegu,
dolo¢enem v 1. odstavku 160. ¢lena ZASP.

Najmanj desetina ¢lanov vsake od treh skups¢in skupaj lahko zahteva, da eden ali ve¢
neodvisnih izvedencev na stroske kolektivne organizacije pregleda njeno poslovanje v
skladu z dolo¢bo 2. odstavka 160. ¢lena ZASP.

11. ¢len

Upraviéenci, ki niso ¢lani Zavoda AIPA, so tako po obsegu kot tudi na¢inu izenaceni s ¢lani
Zavoda AIPA glede pravice do vpogleda v dokumentacijo Zavoda AIPA.

Glede vpogleda v drugo dokumentacijo Zavoda AIPA (po dolo¢bah tega poglavja) velja za
upravi¢enca vsaka oseba, katere avdiovizualno delo, je bilo po podatkih, posredovanih s
strani uporabnikov Zavodu AIPA, uporabljeno v zadnjih 5 letih pred postavitvijo zahteve za
vpogled v dokumentacijo.

Z upravienci iz prejSnjega odstavka je izenalena tudi oseba, na katero je izvorni imetnik
pravic (avtor, izvajalec oziroma filmski producent) prenesel svojo materialno pravico, ki se
uveljavlja kolektivno oziroma jo za imetnika pravice uveljavlja Zavod AIPA.

12. ¢len

Pravico vpogledati v uradno dokumentacijo ima pooblas¢eni predstavnik Urada RS za
intelektualno lastnino ter pooblas¢ena revizijska hisa, prav tako pa tudi druga pooblaScena
uradna oseba.

13. ¢len

Vpogled v dokumentacijo, ki posega v podro¢je varstva osebnih podatkov ni dovoljen
nikomur brez predhodnega dovoljenja osebe, na katero se ti podatki nanasajo, v kolikor ni
drugade dologeno oziroma za vpogled obstaja neposredna zakonska podlaga.

Osebni podatki, ki se nahajajo v dokumentaciji Zavoda AIPA, se posredujejo samo tistim
prosilcem oziroma uporabnikom, ki se izkazejo z ustrezno zakonsko podlago ali s pisno
zahtevo oziroma privolitvijo posameznika, na katerega se podatki nanasajo.

14. ¢len

Zavod AIPA lahko podatke posreduje tudi v obliki poro¢il ali odgovorov na vprasanja, pri
Eemer te podatke ali poro&ila posreduje bodisi v pisni obliki na naslov bivaliS¢a upravi¢enca
oz. sedez pravne osebe, ki ga upravitenec, ki Zeli poro€ilo ali odgovor na vpraSanje,
posreduje Zavodu AIPA, bodisi osebno, vse v roku 15 dni po prejetju zahteve po
posredovanju porocila ali odgovora na vprasanje.

W



Nacin podaje odgovora in odlogitev, ali bo Zavod AIPA porocilo pripravil, posredoval ali
odgovoril na vprasanje, v kolikor vsebina presega vpogled v dokumentacijo iz 10. ¢lena
tega pravilnika, sprejme Svet Zavoda AIPA, v kolikor pa se zahteva za podajo poroila ali
podajo odgovora nanasa izklju¢no na Strokovni svet Zavoda AIPA, pa o tem odloca
Strokovni svet Zavoda AIPA sam.

15. ¢len

Za vsak vpogled v dokumentacijo ali za vsako posredovanje podatkov mora zainteresirana
oseba (prosilec) vloziti pisno vlogo, iz katere mora biti razvidna dolotba zakona, ki ga
pooblaséa za vpogled oziroma pridobitev zahtevanih podatkov oziroma mora izkazati pravni
interes.

16. ¢len

Vsak vpogled v (drugo) dokumentacijo Zavoda AIPA se zabeleZi v »Evidenco vpogledov v
dokumentacijo«, iz katere mora biti razvidno, kdo je vpogledal, kdaj, kateri podatki oziroma
dokumenti so mu bili predlozeni, na kak3en naéin ter na kaksni podlagi je bil opravljen
vpogled. Oseba, ki ji je vpogled odobren in ga opravi, se v evidenci tudi podpise.

V kolikor je dokumentov ve¢ je potrebno narediti natanen seznam predloZenih in
pregledanih ter vrnjenih dokumentov.

Vsako posredovanje podatkov se beleZi v » Evidenco posredovanj podatkov«, iz Katere mora
biti razvidno, kateri podatki so bili posredovani, komu, kdaj in na kaksen nacin ter na kakSni
podlagi so bili podatki posredovani. Oseba, ki so ji bili podatki posredovani osebno, mora
potrdilo o prevzemu dokumenta s podatki podpisati, potrdilo pa se vloZi v evidenco. Lahko pa
s podpisom potrdi prevzem podatkov neposredno v evidenci s pripisom »prevzeto«.

Ce so bile prosilcu posredovane kopije dokumentacije, podpise prosilec prevzemnico z
natanénim popisom vseh prejetih listin 0z. seznamom dokumentov.

17. ¢len

Nikoli se ne posredujejo izvirniki dokumentov, razen v primeru pisne odredbe sodis¢a. Izvirni
dokument se mora v ¢asu odsotnosti nadomestiti s kopijo.

Izjemoma se lahko po predhodni odobritvi Sveta Zavoda AIPA izvirnik dokumenta oziroma
listine izda oziroma posreduje prosilcu, vendar le v primeru, ¢e bi kopiranje predstavljalo
nesmotrno povedevanje stroskov ali ¢e kopiranja ni mogode zagotoviti zaradi narave ali
veljavnosti listine. V takem primeru mora prosilec ravnati z ve¢jo skrbnostjo ter varovati
vsebino dokumentov oziroma listin kot poslovno skrivnost. Za $kodo zaradi izgube ali
uni¢enja dokumentov oziroma listin in za $kodo zaradi razkritja njihove vsebine oziroma
poslovne skrivnosti, prosilec odgovarja po splosnih pravilih o odSkodninski odgovornosti,
pri Semer se strinja, da je njegovo dolzno ravnanje pojmuje stroZje (saj mora ravnati z vecjo
skrbnostjo kot obic¢ajno).

18. ¢len

S podatki, pridobljenimi na podlagi vpogleda, kakor tudi s kopijami dokumentov Zavoda



AIPA, je dolzan prosilec ravnati kot s poslovno skrivnostjo in je dolZan poskrbeti, da
podatki in/ali kopije listin ne pridejo v roke tretji osebi. Prosilec odgovarja za morebitno
$kodo, ki bi nastala tretjim, zaradi takega nedovoljenega nadaljnjega posredovanja
podatkov.

19. ¢len

Vpogled in kopiranje originalov ali kopij posameznega dela ali celotne uradne
dokumentacije Zavoda AIPA se po predhodni odobritvi organa, v katerem prosilec opravlja
svojo funkcijo svetnika, dovoli le élanu Sveta Zavoda AIPA ali Strokovnega sveta Zavoda
AIPA na njegovo pisno zahtevo, ki mora vsebovati tudi utemeljitev zahteve.

Clan Sveta Zavoda AIPA ali Strokovnega sveta Zavoda AIPA ima na podlagi predhodne
pisne utemeljitve in odobritve Sveta Zavoda AIPA ali Strokovnega sveta Zavoda AIPA
pravico do vpogleda v osebne podatke upravi¢encev, v kolikor je tak vpogled nujno
potreben za izvajanje nadzora nad upravljanjem in poslovanjem zavoda oziroma njegovih
organov.

KONCNE DOLOCBE
20. ¢len

Z dnem, ko pri¢ne veljati ta pravilnik, preneha veljati Pravilnik o vpogledu v uradno
dokumentacijo Zavoda AIP z dne 29.11.2010, sprejet na 2. seji Zavoda AIPA.

21. ¢len

Ta pravilnik pri¢ne veljati naslednji dan po objavi v Uradnem listu Republike Slovenije.

V Ljubljani, dne 25. 08. 2011

Svet Zavoda AIPA
Predsednik Metod Pevec
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Predsednica mag. Alenka Pirjevec
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Predsednik Janko Cretnik T




